Anrede
Muster Muster
Musterstrasse 22
2222 Musterland



Name	     
Funktion	     
Telefon 	     

Ort, Datum

Betreff inklusive Name des Kindes | Diese Vorlage enthält mögliche Elemente, für eine schriftliche Reaktion, wenn sich die Familie nach dem Kontaktabbruch und nach der ersten Kontaktaufnahme nicht gemeldet hat

Sehr geehrte Frau und Herr Muster

Leider haben Sie sich auf meinen Brief vom       nicht reagiert und sich weder telefonisch noch per Mail bei mir gemeldet. Da ich mir nach wie vor Sorgen mache, bitte ich Sie, sich bei mir zu melden.

Meine Nachfrage soll Sie nicht bedrängen, sondern Ihnen meine Sorge zum Ausdruck bringen. Ich bin mir sicher, dass Ihnen als Mutter / Vater das Wohl von Name des Kindes sehr am Herzen liegt. Ich möchte gemeinsam mit Ihnen schauen, ob Sie Unterstützung       benötigen und von wem Sie diese erhalten könnten. 

Sie dürfen mich anrufen damit wir einen Termin vereinbaren können. Würde Ihnen der Datum, Uhrzeit passen?

Falls ich bis Ende dieses Monats nichts von Ihnen höre, werde ich mich mit einer weiteren Beratungsstelle oder der Kindes- und Erwachsenenschutzbehörde (KESB) in anonymisierter Weise austauschen und mich erkundigen, wie ich weiter vorgehen soll.

Ich freue mich sehr von Ihnen zu hören und wünsche Ihnen in der Zwischenzeit alles Gute. 
Nächste Woche bin ich, zu folgende Zeiten gut per Telefon erreichbar:

	Mo – Do von 08:00 – 12:00 Uhr
	Fr von 08:00 – 10:00 Uhr

Freundliche Grüsse


Name und Unterschrift	


