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R20-20 Einladungsverfahren (Beschaffen Lieferungen, 
Dienstleistungen oder Bauauftrag)

Input Prozess Output

Bedarf an Lieferungen, 
Dienstleistungen oder Bauaufträgen

Projektunterlagen für Ausschreibung

R20-20 Einladungsverfahren 
(Beschaffen Lieferungen 

Dienstleistungen oder Bauauftrag)

Auftrag für Lieferungen, 
Dienstleistungen, Bau-Leistungen

Vergabeentscheide, 
Zuschlagsverfügungen, 
Absageschreiben

Zweck
Beschaffung von geeigneten Planer- und Unternehmerleistungen für Projektierung und Realisierung

Detaillierte und vollständige Erfassung aller geplanten Leistungen

Eindeutige und vollständige Auftragserteilung

Risiken
Unklare, unvollständige oder fehlerhafte Submissionsunterlagen, Aufträge oder Verträge

Verfahrensfehler mit rechtlichen Konsequenzen

Projektweiterbearbeitung erschwert oder unmöglich

Aufgaben, Zuständigkeiten

Aufgabe Tätigkeit Hilfsmittel E D M I

Bedarf an Liefe-
rungen, Dienst-
leistungen oder
Bauleistungen

Beschaffungsver-
fahren festlegen

Schwellenwerte 
berücksichtigen

Beschaffungsverfahren
 festlegen

Terminprogramm 
erarbeiten

Leitfaden TRIAS
Schwellenwerte 
Submission
Terminplan 
Ausschreibung
Vergabeverfahren

PL PL

N

J

Korrektes
Verfahren
ausge-
wählt?

R20-30 Offenes
Verfahren (Be-
schaffen Liefe-
rungen, Dienst-
leistungen oder
Bauauftrag) ->

Bedarf an Liefe-
rungen, Dienst-
leistungen oder
Bauleistungen

Im Zweifelsfall sowie 
bei komplexen 
Konstellationen ist DS 
beizuziehen.

IVöB (NG 612.2)
IVöB Botschaft
IVöBG (NG 612.1)
IVöBV (NG 612.11)

AV PL DS

Verantwortlich: DS/MBä
Bereitgestellt: 24.04.2024/BTh

Veröffentlicht: Thurnherr Bruno/BTh

http://bpm-nw-bd.ilz.local/HM2501581717
http://bpm-nw-bd.ilz.local/HM1532
http://bpm-nw-bd.ilz.local/HM1532
http://bpm-nw-bd.ilz.local/HM2501575837
http://bpm-nw-bd.ilz.local/HM2501575837
http://bpm-nw-bd.ilz.local/HM2501559138
http://bpm-nw-bd.ilz.local/P1239
http://bpm-nw-bd.ilz.local/P1239
http://bpm-nw-bd.ilz.local/P1239
http://bpm-nw-bd.ilz.local/P1239
http://bpm-nw-bd.ilz.local/P1239
http://bpm-nw-bd.ilz.local/P1239
http://bpm-nw-bd.ilz.local/P1239
http://bpm-nw-bd.ilz.local/P1239
http://bpm-nw-bd.ilz.local/P1239
http://bpm-nw-bd.ilz.local/P1239
http://bpm-nw-bd.ilz.local/HM2492622969
http://bpm-nw-bd.ilz.local/HM2506606611
http://bpm-nw-bd.ilz.local/HM1671
http://bpm-nw-bd.ilz.local/HM1672
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Aufgabe Tätigkeit Hilfsmittel E D M I

Was soll be-
schafft werden?

Um eine Beschaffung 
zu initiieren, muss ein 
entsprechender Kredit  
(Budgetposten, 
Verpflichtungskredit) 
verfügbar sein.

Detaillierte 
Umschreibung der zu 
beschaffenden 
Leistung

RRB zu Art. 35 
RRG
Weisungen 
Nachträge 
Baudirektion

PL PL

N

J

Kredit
vorhan-

den

Schätzen des 
Auftragswerts

Abgleich 
Beschaffungssumme 
mit (Projekt)-Budget

BD Weisung 
Finanzkompetenz 
und 
Unterschriftenregel
ung

PL PL

Ausschreibung-
sunterlagen be-

reitstellen

Beschaffung mit 
Bedarf abstimmen

Terminprogramm für 
Beschaffungsverfahren
 erarbeiten.

Zuschlagskriterien und 
Gewichtung festlegen

Submissionsunterlagen
 erstellen.

AL PL AV

Bei Planerleistungen PL Teil A (E)
PL Teil B (E)
Planervertrag (o, E)

AL PL

Bei Werkleistungen Werkvertrag (o, E)
WL Teil A (E)
WL Teil B (E)

AL PL

Bei Dienstleistungen Dienstleistungsvertr
ag (o,E)
DL Teil A (E)
DL Teil B (E)

AL PL

Bei Lieferungen AL PL

Ausschreibung
vornehmen

Einladungsverfahren: 
Zustellen der 
Ausschreibungsunterla
gen Teil A, Teil B und 
Vertragsentwurf an 
mind. 3 Submittenten.

PL PL Sekr AL

Abwickeln von
Fragen der Sub-

mittenten

Einladungsverfahren: 
Fragen beantworten 
und die Antworten 
allen Submittenten 
zustellen.

Fragen zur 
Ausschreibung

PL PL Sekr

Verantwortlich: DS/MBä
Bereitgestellt: 24.04.2024/BTh

Veröffentlicht: Thurnherr Bruno/BTh

http://bpm-nw-bd.ilz.local/HM1666
http://bpm-nw-bd.ilz.local/HM1666
http://bpm-nw-bd.ilz.local/HM2501645354
http://bpm-nw-bd.ilz.local/HM2501645354
http://bpm-nw-bd.ilz.local/HM2501645354
http://bpm-nw-bd.ilz.local/HM1211
http://bpm-nw-bd.ilz.local/HM1211
http://bpm-nw-bd.ilz.local/HM1211
http://bpm-nw-bd.ilz.local/HM1211
http://bpm-nw-bd.ilz.local/HM1211
http://bpm-nw-bd.ilz.local/HM2505411064
http://bpm-nw-bd.ilz.local/HM2505413384
http://bpm-nw-bd.ilz.local/HM2505410129
http://bpm-nw-bd.ilz.local/HM2505421839
http://bpm-nw-bd.ilz.local/HM2505423899
http://bpm-nw-bd.ilz.local/HM2505426219
http://bpm-nw-bd.ilz.local/HM2505438474
http://bpm-nw-bd.ilz.local/HM2505438474
http://bpm-nw-bd.ilz.local/HM2505441429
http://bpm-nw-bd.ilz.local/HM2505444289
http://bpm-nw-bd.ilz.local/HM1543
http://bpm-nw-bd.ilz.local/HM1543
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Aufgabe Tätigkeit Hilfsmittel E D M I

Offertöffnung
durchführen

Nach Ablauf der 
Eingabefrist: 
Offertöffnung 
vornehmen

In der Regel erfolgt die 
Offertöffnung 
unmittelbar nach 
Ablauf der Eingabefrist.

PL PL Sekr AV

Offertöffnungsprotokoll 
erstellen und 
unterzeichnen.

Offertöffnungsproto
koll

PL PL Sekr

Zu spät eingereichte 
Offerten ungeöffnet 
retournieren

DS PL

Angebote prüfen

Formelle Prüfung der 
Angebote.

Ausschlusskriterien 
prüfen.

Formelle Prüfung 
der Angebote

PL PV DS AL; 
AV

Ggf. Ausschlüsse 
verfügen. 

Im Zweifelsfall oder bei 
schwierigen 
Konstellationen DS 
beiziehen.

BD PL DS

Angebote sichten

Materielle Prüfung der 
Angebote

Angebote bewerten; 
ggf. technische 
Bereinigung 
vornehmen

Antrag für Vergabe 
vorbereiten

Auswertung HBA 
Werkvertrag
Auswertung 
Hochbau Planer
Auswertung 
Tiefbau +
Auswertung 
Tiefbau B
Auswertung 
Tiefbau Planer B

AL PL

N

J

Verga-
beantrag
korrekt?

Vergabeprotokoll 
unterzeichnen und 
wenn 

> CHF 20'000.- an BD 
weiterleiten

Vergabeprotokoll AV AL PL

Vergabe vorneh-
men

Vergabe durch BD 
beschliessen wenn    

> CHF 20'000.- sonst 
AV

PL AV

Verantwortlich: DS/MBä
Bereitgestellt: 24.04.2024/BTh
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http://bpm-nw-bd.ilz.local/HM1544
http://bpm-nw-bd.ilz.local/HM1544
http://bpm-nw-bd.ilz.local/HM1542
http://bpm-nw-bd.ilz.local/HM1542
http://bpm-nw-bd.ilz.local/HM2504422029
http://bpm-nw-bd.ilz.local/HM2504422029
http://bpm-nw-bd.ilz.local/HM2504385290
http://bpm-nw-bd.ilz.local/HM2504385290
http://bpm-nw-bd.ilz.local/HM2504408746
http://bpm-nw-bd.ilz.local/HM2504408746
http://bpm-nw-bd.ilz.local/HM2504402907
http://bpm-nw-bd.ilz.local/HM2504402907
http://bpm-nw-bd.ilz.local/HM2504377468
http://bpm-nw-bd.ilz.local/HM2504377468
http://bpm-nw-bd.ilz.local/HM1546
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Zuschlagsverfügung 
erstellen und zustellen, 
Kopie zur Ablage an 
den PL

Absageschreiben 
verfassen und 
zustellen, Kopie im 
Sekr ablegen

Barcodeliste für 
elektronische 
Sendungsverfolgung 
ist inkl. 
Vergabeprotokoll im 
Sekretariat abzulegen

Absageschreiben
Zuschlagsverfügun
g

AV DS PL

Verträge veran-
lassen

Nach Ablauf der 
Beschwerdefrist 
können die 
entsprechenden 
Verträge veranlasst 
werden.

BD Weisung 
Finanzkompetenz 
und 
Unterschriftenregel
ung

AL PL

E = Entscheid, D = Durchführungsverantwortung, M = kann mitwirken, I = muss informiert werden

Hilfsmittel des Prozesses

Identifikation Beschreibung B V F

Absageschreiben mit RM DS

Auswertung HBA Werkvertrag Hochbauamt Werksleistungen DS

Auswertung Hochbau Planer HBA PL DS

Auswertung Tiefbau + Tiefbau Basic-Plus > 300'000.- DS

Auswertung Tiefbau B Tiefbau Basic < CHF 350'000.- DS

Auswertung Tiefbau Planer B Tiefbau Planer-Basic < CHF 350'000.- DS

BD Weisung Finanzkompetenz und 
Unterschriftenregelung

Weisung betreffend Finanzkompetenzen und 
Unterschriftsregelung

DS DS BD

Dienstleistungsvertrag (o,E) Entwurf (KBOB Doc 84) DS

DL Teil A (E) Dienstleistung Ausschreibung 
Einladungsverfahren (KBOB Doc 80)

DS

DL Teil B (E) Dienstleistung Ausschreibung 
Einladungsverfahren (KBOB Doc 82)

DS

Formelle Prüfung der Angebote PV PV AV

Verantwortlich: DS/MBä
Bereitgestellt: 24.04.2024/BTh

Veröffentlicht: Thurnherr Bruno/BTh

http://bpm-nw-bd.ilz.local/HM2504490718
http://bpm-nw-bd.ilz.local/HM2504462436
http://bpm-nw-bd.ilz.local/HM2504462436
http://bpm-nw-bd.ilz.local/HM1211
http://bpm-nw-bd.ilz.local/HM1211
http://bpm-nw-bd.ilz.local/HM1211
http://bpm-nw-bd.ilz.local/HM1211
http://bpm-nw-bd.ilz.local/HM1211
http://bpm-nw-bd.ilz.local/HM2504490718
http://bpm-nw-bd.ilz.local/HM2504422029
http://bpm-nw-bd.ilz.local/HM2504385290
http://bpm-nw-bd.ilz.local/HM2504408746
http://bpm-nw-bd.ilz.local/HM2504402907
http://bpm-nw-bd.ilz.local/HM2504377468
http://bpm-nw-bd.ilz.local/HM1211
http://bpm-nw-bd.ilz.local/HM1211
http://bpm-nw-bd.ilz.local/HM2505438474
http://bpm-nw-bd.ilz.local/HM2505441429
http://bpm-nw-bd.ilz.local/HM2505444289
http://bpm-nw-bd.ilz.local/HM1542
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Identifikation Beschreibung B V F

Fragen zur Ausschreibung PV PV AV

IVöB (NG 612.2) DS QL

IVöB Botschaft IVöB-2019 inkl. Musterbotschaft DS

IVöBG (NG 612.1) DS DS QL

IVöBV (NG 612.11) DS DS QL

Leitfaden TRIAS Leitfaden für offentliche Beschaffungen DS

Offertöffnungsprotokoll PV PV AV

PL Teil A (E) Planerleistung Ausschreibung 
Einladungsverfahren (KBOB Doc 4)

DS

PL Teil B (E) Planerleistung Ausschreibung 
Einladungsverfahren (KBOB Doc 9)

DS

Planervertrag (o, E) Entwurf (KBOB Doc 30) DS

RRB zu Art. 35 RRG DS DS QL

Schwellenwerte Submission EXTERN PV EXTERN

Terminplan Ausschreibung Vorlage Zeitplan DS

Vergabeprotokoll PV PV AV

Vergabeverfahren Gesamtübersicht über das öffentliche 
Beschaffungsverfahren (gemäss IVöB 2019, 
IVöBG und IVöBV)

DS

Weisung betreffend Honorare, 
Teuerung und Nebenkosten

BeL

Weisungen Nachträge Baudirektion Betrifft die Zuständigkeit zur Vergabe von 
Nachträgen

DS

Werkvertrag (o, E) Entwurf offenes Verfahren (KBOB Doc 34) DS

WL Teil A (E) Werkleistung Ausschreibung 
Einladungsverfahren (KBOB Doc 5)

DS

WL Teil B (E) Werkleistung Ausschreibung 
Einladungsverfahren (KBOB Doc 10)

DS

Zuschlagsverfügung DS

Legende: B=Berarbeitende Funktion, V=Verantwortliche Funktion, F=Freigebende Funktion

Verantwortlich: DS/MBä
Bereitgestellt: 24.04.2024/BTh

Veröffentlicht: Thurnherr Bruno/BTh

http://bpm-nw-bd.ilz.local/HM1543
http://bpm-nw-bd.ilz.local/HM2492622969
http://bpm-nw-bd.ilz.local/HM2506606611
http://bpm-nw-bd.ilz.local/HM1671
http://bpm-nw-bd.ilz.local/HM1672
http://bpm-nw-bd.ilz.local/HM2501581717
http://bpm-nw-bd.ilz.local/HM1544
http://bpm-nw-bd.ilz.local/HM2505411064
http://bpm-nw-bd.ilz.local/HM2505413384
http://bpm-nw-bd.ilz.local/HM2505410129
http://bpm-nw-bd.ilz.local/HM1666
http://bpm-nw-bd.ilz.local/HM1532
http://bpm-nw-bd.ilz.local/HM2501575837
http://bpm-nw-bd.ilz.local/HM1546
http://bpm-nw-bd.ilz.local/HM2501559138
http://bpm-nw-bd.ilz.local/HM2102515847
http://bpm-nw-bd.ilz.local/HM2102515847
http://bpm-nw-bd.ilz.local/HM2501645354
http://bpm-nw-bd.ilz.local/HM2505421839
http://bpm-nw-bd.ilz.local/HM2505423899
http://bpm-nw-bd.ilz.local/HM2505426219
http://bpm-nw-bd.ilz.local/HM2504462436

