
KISSimap.ch: Schulung neue Plattform

Herzlich willkommen!



2KISSimap.ch: Schulung neue Plattform

• Einführung

• Registrierung als Benutzer, Login

• Bedienung aus Sicht Beschaffungsstellen – Teil 1 & 2

• Bedienung aus Sicht Anbieter

Inhaltsverzeichnis
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• Einführung

– Zeitplan neue Plattform

– Übergang zur neuen simap-Plattform

– Aufbau / Navigation der Webseite 

• Registrierung als Benutzer, Login

• Bedienung aus Sicht Beschaffungsstellen – Teil 1

Agenda
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Einführung - Zeitplan

• Start Nutzung der Schulungsplattform educ.simap.ch durch 
die Beschaffungsstellen: 21.05.2024

• Start Nutzung der produktiven Plattform prod.simap.ch durch 
die Beschaffungsstellen: 03.06.2024

– Zweck: Beschaffungsstellen registrieren/Freigabe durch 
Kompetenzzentren; Ausschreibungen erfassen für Publikationen ab 
01.07.2024 auf neuer Plattform

• Inbetriebnahme www.simap.ch: 01.07.2024

– heutige Plattform auf old.simap.ch erreichbar

• Betriebsende heutige Plattform:

– 31.12.2024

– Die Publikationen (ohne Files) der heutigen Plattform bleiben 
auch danach verfügbar auf archiv.simap.ch
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Einführung – Zusammenfassung
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• Einführung

– Zeitplan neue Plattform

– Übergang zur neuen simap-Plattform

– Aufbau / Navigation der Webseite 

• Registrierung als Benutzer, Login

• Bedienung aus Sicht Beschaffungsstellen – Teil 1

Agenda
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Einführung - Übergang

• Auf der heutigen Plattform gestartete Beschaffungen werden 
auf der heutigen Plattform fertiggestellt

– Falls der Zuschlag nicht mehr auf der heutigen Plattform 
publiziert werden kann:
Publikation des Zuschlags auf der neuen Plattform ist möglich

• Ab 01.07.2024 müssen Beschaffungen auf der neuen 
Plattform gestartet werden

• Es werden keine Daten migriert
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• Einführung

– Zeitplan neue Plattform

– Übergang zur neuen simap-Plattform

– Aufbau / Navigation der Webseite 

• Registrierung als Benutzer, Login

• Bedienung aus Sicht Beschaffungsstellen – Teil 1

Agenda
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Einführung – neues Layout der Plattform
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Einführung – Aufbau Startseite

Menu-Bereich

Inhaltsbereich (hier Suche)

Benutzer

Sprache
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Einführung – Veröffentlichungen suchen
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Einführung – Onlinehilfe
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Einführung – Supportformular (1)
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Einführung – Supportformular (2)
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Einführung – Support-Prozess

*

*Dies sind momentan folgende Kompetenzzentren: AG, BE, Bund, FR, GL, GE, JU, LU, NE, VD, VS, SH, ZH, Stadt ZH 
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• Einführung

• Registrierung als Benutzer, Login

• Bedienung aus Sicht Beschaffungsstellen – Teil 1

Agenda
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«Good to know»

Auf der Plattform gibt es:

• Pflichtfelder: diese müssen 
ausgefüllt werden, ansonsten ist 
das Registrieren/Validieren nicht 
möglich

• Optionale Felder: Meldung 
«(optional)» erscheint hinter 
Feldnamen

• Tooltips: weitere 
Erläuterungen, Beschreibungen 
zu bestimmten Felder

• Automatisches Logout: nach 30 
min Inaktivität wird der Benutzer 
automatisch ausgeloggt.
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Registrierung als Benutzer, Login
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Neues Konto erstellen
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Bestätigungs-E-Mail (1)
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Bestätigungs-E-Mail (2)
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Registrierung abgeschlossen
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Login
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Einführung – Nutzerkonto
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Registration 
(https://www.youtube.com/
watch?v=QxdB3FIA7Hk).c

om)

Registrierung als Benutzer, Login



26KISSimap.ch: Schulung neue Plattform

• Einführung

• Registrierung als Benutzer, Login

• Bedienung aus Sicht Beschaffungsstelle – Teil 1

– Mitarbeit bei einer Beschaffungsstelle anfragen, Anfragen 
genehmigen

– Beschaffungsstelle erfassen

• Baum-Organisation der Beschaffungsstellen

– Administrator vs. normaler Benutzer

– Erstellen Ausschreibung offenes Verfahren

– Valideren / Publizieren

– Projektmanager

Agenda



27KISSimap.ch: Schulung neue Plattform

Mitarbeit Beschaffungsstelle anfragen (1)
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Mitarbeit Beschaffungsstelle anfragen (2)
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Mitarbeit Beschaffungsstelle akzeptieren

• Die Anfrage kann akzeptiert oder abgelehnt werden

• Zusätzlich kann der angefragte Benutzer zum Administrator 
gemacht werden
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• Einführung

• Registrierung als Benutzer, Login

• Bedienung aus Sicht Beschaffungsstelle – Teil 1

– Mitarbeit bei einer Beschaffungsstelle anfragen, Anfragen 
genehmigen

– Beschaffungsstelle erfassen

• Baum-Organisation der Beschaffungsstellen

– Administrator vs. normaler Benutzer

– Erstellen Ausschreibung offenes Verfahren

– Valideren / Publizieren

– Projektmanager

Agenda
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Beschaffungsstelle erfassen (1)



32KISSimap.ch: Schulung neue Plattform

Baum-Organisation der Beschaffungsstellen
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Beschaffungsstellen erstellen (2)
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• Einführung

• Registrierung als Benutzer, Login

• Bedienung aus Sicht Beschaffungsstelle – Teil 1

– Mitarbeit bei einer Beschaffungsstelle anfragen, Anfragen 
genehmigen

– Beschaffungsstelle erfassen

• Baum-Organisation der Beschaffungsstellen

– Administrator vs. normaler Benutzer

– Erstellen Ausschreibung offenes Verfahren

– Valideren / Publizieren

– Projektmanager

Agenda
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Administrator vs. normaler Benutzer (Mitarbeiter)
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Rechte für Mitarbeiter (1)

• Informationen zur Beschaffungsstelle können angeschaut, aber 
nicht bearbeitet werden
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Rechte für Mitarbeiter (2)

• Benutzer können angeschaut, aber nicht bearbeitet werden
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Rechte für Administratoren (1)

• Informationen zur Beschaffungsstelle können bearbeitet werden
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Rechte für Administratoren (2)

• Benutzer können bearbeitet werden
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Administratoren erhalten E-Mail bei Anfrage

zur Mitarbeit
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Beide Rollen können neue Projekte erstellen
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• Einführung

• Registrierung als Benutzer, Login

• Bedienung aus Sicht Beschaffungsstelle – Teil 1

– Mitarbeit bei einer Beschaffungsstelle anfragen, Anfragen 
genehmigen

– Beschaffungsstelle erfassen

• Baum-Organisation der Beschaffungsstellen

– Administrator vs. normaler Benutzer

– Erstellen Ausschreibung offenes Verfahren

– Valideren / Publizieren

– Projektmanager

Agenda
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Erfassung und Publikation einer 
Ausschreibung 

(https://www.youtube.com/watch
?v=S9uoGRDaWVY)

Erstellung Ausschreibung im offenen Verfahren



44KISSimap.ch: Schulung neue Plattform

Auswahl «Projekt erstellen»
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Was möchten Sie publizieren?
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Projektinformationen (1)
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Projektinformationen (2)
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Projektinformationen (3)
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Projektinformationen (4)
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Termine (1)
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Termine (2)
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Termine (3)

• Automatische Anzeige der frühestmöglichen Einreichefrist
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Termine (4)
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Angaben zur Beschaffung (1)
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Angaben zur Beschaffung (2)
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Angaben zur Beschaffung (3)
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Kriterien - Eignungskriterien

1

2

3

4

5
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Kriterien – Zuschlagskriterien (1)
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Kriterien – Zuschlagskriterien (2)
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Kriterien – Zuschlagskriterien (3)
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Kriterien – Zuschlagskriterien (4)
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Bedingungen - Teilnahmebedingungen
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Bedingungen – Allgemeine Bedingungen (1)
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Bedingungen – Allgemeine Bedingungen (2)
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Validieren und zur Projektdetailseite

• Validieren klicken

• Danach erscheint die Projektdetailseite
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Ausschreibung einreichen / Publizieren
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• Einführung

• Registrierung als Benutzer, Login

• Bedienung aus Sicht Beschaffungsstelle – Teil 1

– Mitarbeit bei einer Beschaffungsstelle anfragen, Anfragen 
genehmigen

– Beschaffungsstelle erfassen

• Baum-Organisation der Beschaffungsstellen

– Administrator vs. normaler Benutzer

– Erstellen Ausschreibung offenes Verfahren

– Valideren / Publizieren

– Projektmanager

Agenda
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Projektmanager (1)
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Projektmanager (2)
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• Bedienung aus Sicht Beschaffungsstellen – Teil 2

– Frage / Antwort – Forum

– Mails an alle interessierten Anbieter, Benachrichtigungen 
einstellen

– Publikation Zuschlag, Berichtigung, Abbruch und Widerruf

– Teilnehmerauswahl und Aufforderung Angebotseinreichung 
selektives Verfahren

– Erstellen Vorankündigung

• Bedienung aus Sicht Anbieter

Agenda
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Frage / Antwort – Forum
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Frage stellen als Beschaffungsstelle
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Frage beantworten als Beschaffungsstelle
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Projektmanager
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• Bedienung aus Sicht Beschaffungsstellen – Teil 2

– Frage / Antwort – Forum

– Mails an alle interessierten Anbieter, Benachrichtigungen 
einstellen

– Publikation Zuschlag, Berichtigung, Abbruch und Widerruf

– Teilnehmerauswahl und Aufforderung Angebotseinreichung 
selektives Verfahren

– Erstellen Vorankündigung

• Bedienung aus Sicht Anbieter

Agenda
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E-Mail an alle interessierten Anbieter

Wichtig: 
Nur, wenn eine 
Kontaktperson angezeigt 
wird, ist automatisch eine 
E-Mail-Adresse hinterlegt.
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E-Mail an alle interessierten Anbieter erfassen
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Benachrichtigungen pro Projekt einstellen
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• Bedienung aus Sicht Beschaffungsstellen – Teil 2

– Frage / Antwort – Forum

– Mails an alle interessierten Anbieter, Benachrichtigungen 
einstellen

– Publikation Zuschlag, Berichtigung, Abbruch und Widerruf

– Teilnehmerauswahl und Aufforderung Angebotseinreichung 
selektives Verfahren

– Erstellen Vorankündigung

• Bedienung aus Sicht Anbieter

Agenda
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Publikation Zuschlag aus einem Projekt

Wichtig: 
Die Publikation eines Zuschlags aus einem Projekt heraus ist nur möglich, wenn 
die Frist zur Einreichung der Angebote abgelaufen ist.
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Zuschlagspublikation erstellen
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Bezug zur Publikation herstellen
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Entscheid (1)
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Entscheid (2)
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Angaben für statistische Zwecke
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Zuschlag einreichen
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• Bedienung aus Sicht Beschaffungsstellen – Teil 2

– Frage / Antwort – Forum

– Mails an alle interessierten Anbieter, Benachrichtigungen 
einstellen

– Publikation Zuschlag, Berichtigung, Abbruch und Widerruf

– Teilnehmerauswahl und Aufforderung Angebotseinreichung 
selektives Verfahren

– Erstellen Vorankündigung

• Bedienung aus Sicht Anbieter

Agenda
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Publikation Berichtigung



89KISSimap.ch: Schulung neue Plattform

Beispiel Fragerunden anpassen (1)

 Bereits abgelaufene Fristen können 
nicht mehr geändert werden.
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Beispiel Fragerunden anpassen (2)
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Beispiel Fragerunden anpassen (3)
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Entwurf löschen

Wichtig: 
Im Falle von Projekten, bei denen keine vorangegangene Publikation existiert, wird 
über «Entwurf löschen» das gesamte Projekt gelöscht.

Brückentag (Schweiz - Eraneos)
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• Bedienung aus Sicht Beschaffungsstellen – Teil 2

– Frage / Antwort – Forum

– Mails an alle interessierten Anbieter, Benachrichtigungen 
einstellen

– Publikation Zuschlag, Berichtigung, Abbruch und Widerruf

– Teilnehmerauswahl und Aufforderung Angebotseinreichung 
selektives Verfahren

– Erstellen Vorankündigung

• Bedienung aus Sicht Anbieter

Agenda
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Publikation Abbruch

Abbrüche sind möglich für: Ausschreibungen, Wettbewerbe, 
Studienaufträge, bei denen noch kein Zuschlag publiziert wurde.
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Abbruch erfassen
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Publikation Widerruf

Widerrufe sind möglich für: Vorankündigungen, Zuschläge und 
Teilnehmerauswahlen
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Widerruf erfassen
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• Bedienung aus Sicht Beschaffungsstellen – Teil 2

– Frage / Antwort – Forum

– Mails an alle interessierten Anbieter, Benachrichtigungen 
einstellen

– Publikation Zuschlag, Berichtigung, Abbruch und Widerruf

– Teilnehmerauswahl und Aufforderung Angebotseinreichung 
selektives Verfahren

– Erstellen Vorankündigung

• Bedienung aus Sicht Anbieter

Agenda
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Selektives Verfahren: Teilnehmerauswahl und 
Aufforderung Angebotseinreichung

Art. 19 IVöB
Im selektiven Verfahren schreibt die Auftraggeberin den Auftrag öffentlich aus 
und fordert die Anbieterinnen auf, vorerst einen Antrag auf Teilnahme zu stellen. 
Die Auftraggeberin wählt die Anbieterinnen, die ein Angebot einreichen dürfen, 
aufgrund ihrer Eignung aus.
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Selektives Verfahren: Teilnehmerauswahl erfassen (1)

Die Erfassung der 
Teilnehmerauswahl ist erst 
möglich, wenn die Frist der 
eingereichten 
Teilnehmeranträge 
abgelaufen ist (in diesem 
Fall ab dem 13.02.2024).

Anbieter müssen Interesse 
bekundet haben oder manuell 
hinzugefügt worden sein. 
Ausserdem muss mindestens 
ein Anbieter den Status 
«Teilnahmeantrag extern 
eingereicht» innehaben.
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Selektives Verfahren: Teilnehmerauswahl erfassen (2)
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Selektives Verfahren: Teilnehmerauswahl erfassen (3)

Individualverfügung: 
Teilnehmerauswahl wird 
durch validieren direkt 
eingereicht, ohne eine 
Redaktionsfrist.
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Selektives Verfahren: Teilnehmerauswahl einreichen

Individualverfügung: nach 
Teilnehmerauswahl einreichen kann direkt 
die «Aufforderung Angebotseinreichung» 
erfasst werden.

1

2

3
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Selektives Verfahren: Aufforderung Angebotseinreichung 
erfassen (1)
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Selektives Verfahren: Aufforderung Angebotseinreichung 
erfassen (2)
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Selektives Verfahren: Aufforderung Angebotseinreichung 
erfassen (3)

Herabsetzen der 
Minimalfrist: Frist für 
Einreichung des Angebots 
kann so auf 10 anstelle 25 
Tage herabgesetzt werden
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Kriterien für Aufforderung Angebotseinreichung
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Aufforderung Angebotseinreichung einreichen

Wichtig:
Die Publikation der Aufforderung Angebotseinreichung ist nicht öffentlich 
und können nur von den qualifizierten Teilnehmern angesehen werden.
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• Bedienung aus Sicht Beschaffungsstellen – Teil 2

– Frage / Antwort – Forum

– Mails an alle interessierten Anbieter, Benachrichtigungen 
einstellen

– Publikation Zuschlag, Berichtigung, Abbruch und Widerruf

– Teilnehmerauswahl und Aufforderung Angebotseinreichung 
selektives Verfahren

– Erstellen Vorankündigung

• Bedienung aus Sicht Anbieter

Agenda
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Unterschiede Vorankündigung - Ausschreibung
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Unterschiede Vorankündigung - Ausschreibung

Wichtig: 
Aus einer publizierten 
Vorankündigung kann eine 
Ausschreibung erstellt werden. 
Die Inhalte der Vorankündigung 
werden in die Erfassungsmaske 
der Ausschreibung kopiert. 
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• Bedienung aus Sicht Beschaffungsstellen – Teil 2

• Bedienung aus Sicht Anbieter

– Veröffentlichungen suchen, Abo einrichten

– Anbieter erfassen, inkl. UID / DUNS

– Mitarbeit bei einem Anbieter anfragen, Anfragen genehmigen

– Interesse bekunden und Unterlagen herunterladen

– Frage / Antwort – Forum

– Administrator vs. normaler Benutzer

Agenda
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Veröffentlichungen suchen
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Abonnement einrichten
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Meine Abonnemente
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• Bedienung aus Sicht Beschaffungsstellen – Teil 2

• Bedienung aus Sicht Anbieter

– Veröffentlichungen suchen, Abo einrichten

– Anbieter erfassen, inkl. UID / DUNS

– Mitarbeit bei einem Anbieter anfragen, Anfragen genehmigen

– Interesse bekunden und Unterlagen herunterladen

– Frage / Antwort – Forum

– Administrator vs. normaler Benutzer

Agenda



117KISSimap.ch: Schulung neue Plattform

Anbieter erfassen

oder
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Anbieter erfassen mit UID(/DUNS)-Nr.

Die im UID(/DUNS)-Register 
gesuchte UID(/DUNS)-
Nummer kann auf simap 
eingegeben werden.

Nach Eingabe der UID 
(/DUNS)-Nr. werden die Daten 
des Anbieters automatisch 
angezogen und sind nicht 
veränderbar.
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• Bedienung aus Sicht Beschaffungsstellen – Teil 2

• Bedienung aus Sicht Anbieter

– Veröffentlichungen suchen, Abo einrichten

– Anbieter erfassen, inkl. UID / DUNS

– Mitarbeit bei einem Anbieter anfragen, Anfragen 
genehmigen

– Interesse bekunden und Unterlagen herunterladen

– Frage / Antwort – Forum

– Administrator vs. normaler Benutzer

Agenda
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Mitarbeit bei einem Anbieter anfragen

Anbieter Mitarbeiter
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Anfragen genehmigen

Anbieter Administrator

2 3
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• Bedienung aus Sicht Beschaffungsstellen – Teil 2

• Bedienung aus Sicht Anbieter

– Veröffentlichungen suchen, Abo einrichten

– Anbieter erfassen, inkl. UID / DUNS

– Mitarbeit bei einem Anbieter anfragen, Anfragen genehmigen

– Interesse bekunden und Unterlagen herunterladen

– Frage / Antwort – Forum

– Administrator vs. normaler Benutzer

Agenda
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Interesse bekunden
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Ansicht „Fragen & Antworten“ und „Unterlagen“
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• Bedienung aus Sicht Beschaffungsstellen – Teil 2

• Bedienung aus Sicht Anbieter

– Veröffentlichungen suchen, Abo einrichten

– Anbieter erfassen, inkl. UID / DUNS

– Mitarbeit bei einem Anbieter anfragen, Anfragen genehmigen

– Interesse bekunden und Unterlagen herunterladen

– Frage / Antwort – Forum

– Administrator vs. normaler Benutzer

Agenda 2. Tag
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Frage / Antwort - Forum
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• Bedienung aus Sicht Beschaffungsstellen – Teil 2

• Bedienung aus Sicht Anbieter

– Veröffentlichungen suchen, Abo einrichten

– Anbieter erfassen, inkl. UID / DUNS

– Mitarbeit bei einem Anbieter anfragen, Anfragen genehmigen

– Interesse bekunden und Unterlagen herunterladen

– Frage / Antwort – Forum

– Administrator vs. normaler Benutzer

Agenda
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Administrator vs. normaler Benutzer

• Siehe Folie 34 bis 41

• Die Rechte funktionieren analog denen der 
Beschaffungsstellen.
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Vielen Dank fürs Mitmachen

Und viel Freude mit der neuen simap-
Plattform


