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R20-10 Freihändiges Verfahren (Beschaffen Lieferungen, 
Dienstleistungen oder Bauauftrag)

Input Prozess Output

Bedarf an Lieferungen, 
Dienstleistungen oder Bauaufträgen

Projektunterlagen für Ausschreibung

R20-10 Freihändiges Verfahren 
(Beschaffen Lieferungen 

Dienstleistungen oder Bauauftrag)

Auftrag für Lieferungen, 
Dienstleistungen, Bau-Leistungen

Vergabeentscheide, 
Zuschlagsverfügungen, 
Absageschreiben

Zweck
Beschaffung von geeigneten Planer- und Unternehmerleistungen für Projektierung und Realisierung

Detaillierte und vollständige Erfassung aller geplanten Leistungen

Eindeutige und vollständige Auftragserteilung

Risiken
Unklare, unvollständige oder fehlerhafte Submissionsunterlagen, Aufträge oder Verträge

Verfahrensfehler mit rechtlichen Konsequenzen

Projektweiterbearbeitung erschwert oder unmöglich

Aufgaben, Zuständigkeiten

Aufgabe Tätigkeit Hilfsmittel E D M I

Bedarf an Liefe-
rungen, Dienst-
leistungen oder
Bauleistungen

Beschaffungsver-
fahren festlegen

Schwellenwerte 
berücksichtigen

Beschaffungsverfahren
 festlegen

Leitfaden TRIAS
Schwellenwerte 
Submission
Vergabeverfahren

PL PL

N

J

Korrektes
Verfahren
ausge-
wählt?

R20-20 Einla-
dungsverfahren (
Beschaffen Liefe-
rungen, Dienst-
leistungen oder
Bauauftrag) ->

Bedarf an Liefe-
rungen, Dienst-
leistungen oder
Bauleistungen

Im Zweifelsfall sowie 
bei komplexen 
Konstellationen DS 
beiziehen

IVöB (NG 612.2)
IVöB Botschaft
IVöBG (NG 612.1)
IVöBV (NG 612.11)

AV PL DS

Verantwortlich: DS/MBä
Bereitgestellt: 09.09.2024/BTh

Veröffentlicht: Thurnherr Bruno/BTh
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http://bpm-nw-bd.ilz.local/HM2492622969
http://bpm-nw-bd.ilz.local/HM2506606611
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Aufgabe Tätigkeit Hilfsmittel E D M I

N

J

Korrektes
Verfahren
ausge-
wählt?

R20-30 Offenes
Verfahren (Be-
schaffen Liefe-
rungen, Dienst-
leistungen oder
Bauauftrag) ->

Bedarf an Liefe-
rungen, Dienst-
leistungen oder
Bauleistungen

Im Zweifelsfall sowie 
bei komplexen 
Konstellationen DS 
beiziehen

AV PL DS

Was soll be-
schafft werden?

Um eine Beschaffung 
zu initiieren, muss ein 
entsprechender Kredit  
(Budgetposten, 
Verpflichtungskredit) 
verfügbar sein.

Detaillierte 
Umschreibung der zu 
beschaffenden 
Leistung

RRB zu Art. 35 
RRG
Weisungen 
Nachträge 
Baudirektion

PL PL

N

J

Kredit
vorhan-

den

Schätzen des 
Auftragswerts

Abgleich 
Beschaffungssumme 
mit (Projekt)-Budget

BD Weisung 
Finanzkompetenz 
und 
Unterschriftenregel
ung

PL PL

Bei Vergaben
über dem Schwel-

lenwert
Zusatztätigkeit

beachten

Prüfen, gestützt auf 
welchen Buchstaben 
gemäss Art. 21 Abs. 2 
IVöB die Vergabe 
freihändig erfolgen 
kann

IVöB (NG 612.2)
Weisungen der 
Vergabekommissio
n

AV PL DS

Sofern
> CHF 500'000.-
Zusatztätigkeit

beachten

Zustimmung zur 
freihändigen Vergabe 
bei der 
Vergabekommission 
einholen

Vergabeausschuss 
spezielles

VK AV DS PL

Offerten einholen

Beschaffung mit 
Bedarf abstimmen

Soweit sinnvoll 
mehrere Offerten 
einholen

Selbstdeklaration 
mit 
Bietergemeinschaft
en
Selbstdeklaration 
ohne 
Bietergemeinschaft
en
Weisung betreffend 
Honorare, 
Teuerung und 
Nebenkosten

AL PL AV

Verantwortlich: DS/MBä
Bereitgestellt: 09.09.2024/BTh

Veröffentlicht: Thurnherr Bruno/BTh
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Aufgabe Tätigkeit Hilfsmittel E D M I

Freihändiges Ver-
fahren vorbereiten

Offerten prüfen und 
Vergabe vorbereiten

Vergabeprotokoll PL PL

Freihändige Ver-
gabe vornehmen

In der Regel ist der 
Vertrag "Bestellung" 
zur Unterschrift 
zuzustellen (ohne 
Rechtsmittel), wobei 
die Offerte zum 
Vertragsbestandteil 
wird. 

Allfällige Absagen 
mitteilen

Absageschreiben 
freihändig
Auftragsbestätigung
Bestellung 
Planerleistung
Bestellung 
Werkleistung
Dienstleistung 
Bestellung

AV PL DSek
r

Bei freihändigen
Vergaben im

Staatsvertragsbe-
reich Zusatztätig-

keit beachten

Erfolgt die Vergabe 
unabhängig vom 
Auftragswert ist 
gestützt auf Art. 48 
Abs. 1 IVöB die 
Veröffentlichung des 
Zuschlags auf Simap 
vorzunehmen.

PL DSe
kr

Verfahren absch-
liessen

Beidseitig 
unterzeichneten 
Vertrag (oder 
Auftragsbestätigung) 
ablegen.

PL PL

E = Entscheid, D = Durchführungsverantwortung, M = kann mitwirken, I = muss informiert werden

Hilfsmittel des Prozesses

Identifikation Beschreibung B V F

Absageschreiben freihändig Absageschreiben ohne Rechtsmittelbelehrung 
bei freihändigen Verfahren

DS

Auftragsbestätigung DS

BD Weisung Finanzkompetenz und 
Unterschriftenregelung

Weisung betreffend Finanzkompetenzen und 
Unterschriftsregelung

DS DS BD

Bestellung Planerleistung (KBOB Doc 31) DS

Bestellung Werkleistung (KBOB Doc 35) DS

Dienstleistung Bestellung (KBOB Doc 85) DS

IVöB (NG 612.2) DS QL

IVöB Botschaft IVöB-2019 inkl. Musterbotschaft DS

Verantwortlich: DS/MBä
Bereitgestellt: 09.09.2024/BTh

Veröffentlicht: Thurnherr Bruno/BTh
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http://bpm-nw-bd.ilz.local/HM2505416324
http://bpm-nw-bd.ilz.local/HM2505416324
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http://bpm-nw-bd.ilz.local/HM2506606611
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Identifikation Beschreibung B V F

IVöBG (NG 612.1) DS DS QL

IVöBV (NG 612.11) DS DS QL

Leitfaden TRIAS Leitfaden für offentliche Beschaffungen DS

RRB zu Art. 35 RRG DS DS QL

Schwellenwerte Submission EXTERN PV EXTERN

Selbstdeklaration mit 
Bietergemeinschaften

DS

Selbstdeklaration ohne 
Bietergemeinschaften

DS

Vergabeausschuss spezielles Beschluss der Vergabekommission DS

Vergabeprotokoll PV PV AV

Vergabeverfahren Gesamtübersicht über das öffentliche 
Beschaffungsverfahren (gemäss IVöB 2019, 
IVöBG und IVöBV)

DS

Weisung betreffend Honorare, 
Teuerung und Nebenkosten

BeL

Weisungen der Vergabekommission DS

Weisungen Nachträge Baudirektion Betrifft die Zuständigkeit zur Vergabe von 
Nachträgen

DS

Legende: B=Berarbeitende Funktion, V=Verantwortliche Funktion, F=Freigebende Funktion

Verantwortlich: DS/MBä
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